Уважаемые классные руководители и учителя – предметники, 

если у вас есть желание вести на будущий учебный год Объединение дополнительного образования (кружок, секцию и т.д.) в школе, то нужно написать программу к 30 марта на Методический Совет.

Здесь вы найдёте примерные требования к написанию программы дополнительного образования детей.

О ПРИМЕРНЫХ ТРЕБОВАНИЯХ К ПРОГРАММАМ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ
ПРИМЕРНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
к программам дополнительного образования детей
Нормативно-правовой аспект.
В соответствии со статьей 9 Закона Российской Федерации «Об образовании» (далее – закон) образовательная программа определяет содержание образования определенного уровня и направленности. В системе общего образования реализуются основные и дополнительные общеобразовательные программы, направленные на решение задач формирования общей культу​ры личности, адаптации личности к жизни в обществе, на создание основы для осознанного выбора и освоения профессиональных образовательных программ.
К дополнительным образовательным программам относят​ся образовательные программы различной направленности, реализуемые:
в общеобразовательных учреждениях и образовательных учреждениях профессионального образования за пределами определяющих их статус основных образовательных программ;
в образовательных учреждениях дополнительного образо​вания детей, где они являются основными (Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образова​ния детей утверждено постановлением Правительства Россий​ской Федерации от 7 марта 1995 г. № 233), и в иных учреж​дениях, имеющих соответствующие лицензии   (ст. 26, п. 2).
Содержание дополнительных образовательных программ.
Пунктом 5 статьи 14 Закона установлено, что содержание образования в конкретном образовательном учреждении опре​деляется образовательной программой (образовательными программами), разрабатываемой, принимаемой и реализуемой этим образовательным учреждением самостоятельно.
Содержание образования является одним из факторов эко​номического и социального прогресса общества и должно быть ориентировано на:
· обеспечение самоопределения личности, создание усло​вий для ее самореализации;
· формирование у обучающегося адекватной современно​му уровню знаний и уровню образовательной програм​мы (ступени обучения) картины мира;
· интеграцию личности в национальную и мировую культуру;
· формирование человека и гражданина, интегрированно​го в современное ему общество и нацеленного на совер​шенствование этого общества;
· воспроизводство и развитие кадрового потенциала об​щества.
Ответственность за реализацию не в полном объеме обра​зовательных программ в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса, качество образования своих выпускников несет образовательное учреждение в установленном законодательством Российской Федерации порядке, согласно пункту 3 статьи 32 Закона.
Целями и задачами дополнительных образовательных программ в первую очередь является обеспечение обучения, воспитания, развития детей. В связи с этим содержание до​полнительных образовательных программ должно соответствовать:
· достижениям мировой культуры, российским традици​ям, культурно-национальным особенностям регионов;
· соответствующему уровню образования (дошкольному, начальному общему, основному общему, среднему (пол​ному) общему образованию);
· направленностям дополнительных образовательных про​грамм (научно-технической, спортивно-технической, художественной, физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой, эколого-биологической, военно-патрио​тической, социально-педагогической, социально-эконо​мической, естественно-научной);
· современным образовательным технологиям, отраженным в принципах обучения (индивидуальности, доступности, преемственности, результативности); формах и методах обучения (активных методах дистанционного обучения, дифференцированного обучения, занятиях, конкурсах, со​ревнованиях, экскурсиях, походах и т.д.); методах конт​роля и управления образовательным процессом (анали​зе результатов деятельности детей); средствах обучения (перечне необходимого оборудования, инструментов и материалов в расчете на каждого обучающегося в объе​динении);
быть направлено на:
· создание условий для развития личности ребенка;
· развитие мотивации личности ребенка к познанию и твор​честву;                                              
· обеспечение эмоционального благополучия ребенка;
· приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям;
· профилактику асоциального поведения;
· создание условий для социального, культурного и про​фессионального самоопределения, творческой самореализации личности ребенка, его интеграции в системе мировой и отечественной культуры;
· целостность процесса психического и физического, ум​ственного и духовного развития личности ребенка;
· укрепление психического и физического здоровья ре​бенка;
· взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей.
Структура программы дополнительного образования детей.
Программа дополнительного образования детей, как пра​вило, включает следующие структурные элементы:
1. Титульный лист.
2. Пояснительную записку.
3. Учебно-тематический план.
4. Содержание изучаемого курса.
5. Методическое обеспечение дополнительной образова​тельной программы.
6. Список литературы.
Оформление и содержание структурных элементов про​граммы дополнительного образования детей.
1. На титульном листе рекомендуется указывать:
· наименование образовательного учреждения;
· где, когда и кем утверждена дополнительная образова​тельная программа;
· название дополнительной образовательной программы;
· возраст детей, на которых рассчитана дополнительная образовательная программа;
· срок реализации дополнительной образовательной про​граммы;
· ФИО, должность автора(ов) дополнительной образова​тельной программы;
· название города, населенного пункта, в котором реали​зуется дополнительная образовательная программа;
· год разработки дополнительной образовательной про​граммы.
2. В пояснительной записке к программе дополнительного образования детей следует раскрыть:

· направленность дополнительной образовательной про​граммы;
· новизну, актуальность, педагогическую целесообразность;
· цель и задачи дополнительной образовательной програм​мы;
· отличительные особенности данной дополнительной об​разовательной программы от уже существующих обра​зовательных программ;
· возраст детей, участвующих в реализации данной допол​нительной образовательной программы;
· сроки реализации дополнительной образовательной про​граммы (продолжительность образовательного процес​са, этапы);
· формы и режим занятий;
· ожидаемые результаты и способы определения их ре​зультативности;
· формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы (выставки, фестивали, сорев​нования, учебно-исследовательские конференции и т. д.).
3. Учебно-тематический план дополнительной образователь​ной программы может содержать:
· перечень разделов, тем;
· количество часов по каждой теме с разбивкой на теоре​тические и практические виды занятий.
4. Содержание программы дополнительного образования детей возможно отразить через краткое описание тем (теоре​тических и практических видов занятий).
5. Методическое обеспечение программы дополнительного образования детей:
1. обеспечение программы методическими видами продук​ции (разработки игр, бесед, походов, экскурсий, конкур​сов, конференций и т.д.);
2. рекомендации по проведению лабораторных и практичес​ких работ, по постановке экспериментов или опытов и т.д.;
3. дидактический и лекционный материалы, методики по исследовательской работе, тематика опытнической или исследовательской работы и т.д.
6. Список использованной литературы.
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ТЕХНОЛОГИЯ
разработки образовательной программы

	Структура  программы
	Содержание структурных компонентов программы

	Титульный лист
	1. Вышестоящие органы образования (по подчиненности учреждения), название образовательного учреждения, в котором разработана программа;
2. ФИО ответственного работника, утвердившего программу с указанием даты;
3. дата и №  протокола педагогического Совета, рекомендовавшего программу к реализации;
4. название программы (по возможности краткое и отражающее сути программы);
5. возраст детей, на который рассчитана программа;
6. срок реализации программы (на сколько лет рассчитана);
7. автор программы (ФИО, занимаемая должность);
8. название города, год создания программы.

	Пояснительная записка
	Обоснование    необходимости     разработки     и     внедрения предлагаемой программы: актуальность; практическая значимость; новизна (для претендующих на авторство). 
Цель и задачи программы.
Цель – это заранее предполагаемый результат образовательного процесса, к которому надо стремиться. Цель должна быть связана с названием программы, отражать ее основную направленность. При формулировании задач можно воспользоваться следующей их классификацией:                                                                                   
· обучающие задачи (развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных линий, умений, навыков, развитие мотивации к определенному виду деятельности  и т. п.);
· воспитательные (формирование общественной активности личности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т. п.);
· развивающие (развитие личностных свойств – самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т. д.; формирование потребности в самопознании, саморазвитии).

Особенности программы:
· ведущие теоретические идеи, на которых базируется данная программа;                                                                                
· ключевые понятия, которыми оперирует автор;
· этапы реализации программы, их обоснование и взаимосвязь.
Особенности возрастной группы детей, которым  адресована программа.
Краткое описание основных способов  и форм работы с детьми:
режим занятий (количество занятий и часов в неделю, в год, периодичность);
формы занятий (индивидуальные, групповые: практические, теоретические в т. п.); пояснить, чем обусловлен выбор конкретных форм занятий. 
Краткое описание основных методов и технологий.
Прогнозируемые результаты и критерии их замера. В той части пояснительной записки необходимо сформулировать:
· требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий во программе (т.е. что он должен знать и уметь);
· качества личности, которые могут быть развиты у детей в результате занятий;
· систему отслеживания и оценивания результатов: формы учета знаний, умений, возможность сертификации;
· возможные способы оценки результативности образовательной деятельности обучающихся.    
Средства,  необходимые для реализации  программы. В этом разделе пояснительной записки следует перечислить, что педагогу необходимо для реализации образовательного процесса (кадровые, учебно-методические, материально-технические условия). Говоря о кадрах, целесообразно перечислять педагогов, занятых в реализации программы, охарактеризовать их профессионализм, квалификацию, критерии отбора.                             

	Учебно-тематический план по годам
	Учебно-тематический план раскрывает последовательность тем предлагаемого курса и количество часов на каждую из них, соотношение времени теоретических и практических занятий. Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного времени. Обычно время распределяется таким образом.
Продолжи-тельность

Периодич-ность в неделю

Кол-во часов в неделю

Кол-во часов в год

1 час

2 раза

2 часа

72 часа

2 часа

2 раза

4 часа

144 часа

2 часа

3 раза

6 часов

216 часов

3 часа

2 раза

6 часов

216 часов

3 часа

3 раза

9 часов

324 часа



	Содержание программы
	Содержание программы – это краткое описание разделов и тем внутри разделов. Раскрывать содержание тем следует в том порядке, в котором они представлены в учебно-тематическом плане.
Описать тему означает:

· указать необходимое количество часов для изучения темы;

· перечислить основные узловые моменты, которые излагаются в рамках данной темы;

· указать в каких формах организуется образовательный процесс (теоретические, практические).

Обычно первая тема – введение в программу.

	Перечень оборудования
	В этом разделе программы следует дать перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для реализации программы (в расчете на количество обучающихся).

	Список литературы
	Должно быть приведено два списка:
· литература, используемая педагогом для разработки программы и организации образовательного процесса;

· литература, рекомендованная для детей и родителей по данной программе.


Библиотечка «Вестника образования России» № 7, 2006 год.
Виды образовательных программ
По видам образовательные программы делятся на традици​онные и инновационные.
· Традиционной программой может быть любая (в том числе и по новым технологиям), прошедшая апробацию и рекомендационная Министерством образования РФ, а так же примерная программа, основанная на требованиях к обязательному минимальному содержанию образова​ния. 
Традиционная программа может быть адаптированной и модифицированной.
· программа считается адаптированной, если она ис​пользуется без изменения в содержании и методике, но с некоторыми поправками в последовательности изложения материалов и количестве часов, отводимых на изучение той или иной темы.
· программа считается модифицированной, если в ее основе лежит одна или несколько традиционных программ одного предмета и содержательная и методическая части в целом отличаются от традицион​ных на 10-15%. 
· Инновационной программой является любая, содержащая в себе более 50% новизны в содержательной, методиче​ской и (или) технологической части. 
Инновационные программы делятся на авторизованные, авторские и экспериментальные:
· авторизованная программа может быть признана таковой, если она содержит не менее 50% новизны только в содержании:
· программа является авторской, если она отличается от существующих содержанием, методикой и систе​мой основных принципов преподавания не менее чем на 50%, прошла предварительную апробацию и имеет положительные результаты обучения.
Образовательные программы могут быть представлены сле​дующими направленностями:

· научно-технической;
· спортивно-технической;
· физкультурно-спортивной;
· художественной;
· туристско-краеведческой;
· эколого-биологической;
· военно-патриотической;
· социально-педагогической;     
· социально-экономической:
· естественно-научной.
Образовательные программы классифицируются:
1.   По уровням освоения:             
общекультурный
углублённый 
профессионально-ориентированный
2.   По образовательным областям:
естествознание
математика       
информатика
техническое творчество
физическая культура
искусство
сфера человеческой деятельности
краеведение

музееведение
3.    Формы реализации:
очно-заочная
стационарная
массовые
4.   По возрасту:
дошкольники
младшие школьники
средний школьный возраст
старший возраст
разновозрастные
5.   По видам:   
примерные или типовые
экспериментальные
модифицированные (адаптированные)
авторские
6.   По срокам реализации:
краткосрочные
долгосрочные
7.   По форме организации содержания и процесса педагогической деятельности:
комплексная    
модульная
интегрированная
8.   По половому признаку: 
для мальчиков 
для девочек
смешанные
1. Типы программ:

1)   ориентационные (формирование ориентации в той или иной области)
2)   технологические: технического творчества и прикладные
3)   информационные
10.  По уровням результативности образовательного процесса:
· уровень социально-культурного воспитания детей (ИЗО, декоративно-прикладные, музыкальный, танцевальный и другие образовательные области художественной направ​ленности);
· информационно-досуговые (игровые программы, про​граммы начального обучения);
· уровень предметно-функционального обучения (про​граммы художественные, информационно-гуманитарные, научно-технические, природо-технические).
11.  По целевой установке образовательного результата:
познавательное;
профессионально-прикладные
учебно-исследовательские
социализации
спортивно-оздоровительные
развивающие художественную одарённость
досуговой культуры.
В информационной карте программы автор из предложенной классификации программ выписывает то, что соответству​ет его программе.
Критерии оценки образовательных программ 

(краевой конкурс авторских программ)
2. Соответствие содержания и оформления требованиям конкурса- 5 баллов.
3. Актуальность - 5 баллов.
4. Новизна-15 баллов.
5. Интегрированное гь с общим образованием - 10 баллов.
6. Адекватность   целей,   задач,   содержания   системе   оценки  и   предъявления результатов - 20 баллов.
7. Структура программы, логичность, ясность изложения - 10 баллов.
8. Возможность    использования    в    практике    дополнительного    образования, социальная значимость - 15 баллов.
9. Создание    условий    для    личностного,    социального,    профессионального самоопределения - 10 баллов.
10. Разработанность методического сопровождения - 10 баллов.
Недостатки образовательных программ, 

претендующих на статус авторских
· Не образовательная программа (обобщение опыта, программа УДО).

· Структура программы не соответствует современным требованиям.
· Много лишней информации.

· Не четкое обозначение новизны.

· Тривиальные термины.

· Нет соответствия целей, задач, диагностики.

· Название должно отражать суть программы.

· Выписывание концептуальной части в соответствии с требованиями (журнал «Дополнительное образование» № 8, 2007 год).

· Убедительность автора.

